
Richtlinien der PS Düdingen zum Umgang mit Klapp 
 

 

 

1. Notwendigkeit und Dringlichkeit der Nachricht: 

Danke, dass Sie je nach Notwenigkeit und Dringlichkeit im Zweifelsfall doch das 
Telefon benutzen. 

 

 

2. Sendungszeit:  

Danke, dass Sie Nachrichten nur zwischen 07h00 und 19h00 versenden, ausser 
in Notfällen.  

 

 

3. Kurz und klar: 

Danke, dass Sie kurze und klare Nachrichten verfassen. 

 

 

4. Anhänge: 

Danke, dass Sie Ihrer Nachricht nur die nötigsten Dokumente anhängen. 

 

 

5. Betreff der Nachricht: 

Danke, dass Sie einen kurzen Betreff wählen, der bereits auf den Inhalt 
verweist.  

Beispielsweise:  Absenzmeldung : … 

 

 

6. Lesebestätigung: 

Danke, dass Sie den roten Knopf für die Lesebestätigung drücken (falls 
vorhanden) und damit bestätigen, dass Sie die Nachricht gelesen haben.  

 

 7. Respektvolles Miteinander 

Danke, dass alle Nachrichten in der App in einem höflichen und respektvollen 
Ton erfolgen. Die App soll ein Ort des konstruktiven Austauschs sein. 

 

 

 

8. Datenschutz beachten 

Datenschutz und die Privatsphäre aller Nutzer sind von grösster Bedeutung. 

 

 

 


